


Администрация
муниципального образования
сельское поселение Варзуга Терского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01.03.2023 г.                                   с. Варзуга                                                      № 21

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района от 25.12.2020 г. № 102
«Об утверждении документов, определяющих политику администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района Мурманской области в отношении обработки персональных данных»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», рассмотрев требование Управления Роскомнадзора по Мурманской области о соблюдении законодательства о персональных данных от 18.01.2023 г. № 305-03/51, постановляю:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района от 25.12.2020 г. № 102 «Об утверждении документов, определяющих политику администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района Мурманской области в отношении обработки персональных данных» (далее - Политика) следующие изменения:
1.1. Раздел 2 «Цели обработки персональных данных, категории персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, правовое основание обработки персональных данных, перечень действий, совершаемых с персональными данными, способы обработки персональных данных» Приложения № 1 «Правила обработки персональных данных в администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района Мурманской области» Политики изложить в новой редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению;
1.2. Раздел 4 «Сроки обработки и хранения персональных данных» Приложения № 1 «Правила обработки персональных данных в администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района Мурманской области» Политики исключить; 
1.3. Раздел 6 «Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований» Приложения № 1 «Правила обработки персональных данных в администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района Мурманской области» Политики исключить.
2. Настоящее постановление подлежит обнародованию и размещению на официальном сайте муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района в сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования
сельское поселение Варзуга
Терского района                                                                                                  Г.Н. Попов



Приложение № 1
к постановлению администрации
МО СП Варзуга Терского района
от 01.03.2023 г. № 21


II. Цели обработки персональных данных, категории персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, правовое основание обработки персональных данных, перечень действий, совершаемых с персональными данными, способы обработки персональных данных, сроки обработки и хранения персональных данных, порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований


2.1. Цель обработки данных: Ведение кадрового и бухгалтерского учета.
Категории персональных данных:
Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные водительского удостоверения; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; реквизиты банковской карты; номер лицевого счета; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании.
Специальные категории персональных данных: сведения о состоянии здоровья; сведения о судимости.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:
Работники; Родственники работников; Уволенные работники; Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются;
муниципальные служащие администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
Правовое основание обработки персональных данных:
- наличие согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
- обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;
- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с Федеральным законом "О муниципальной службе в Российской Федерации" от 02.03.2007 N 25-ФЗ.
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение.
Способы обработки: смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.
Сроки обработки и хранения персональных данных:
Определяются: приказом Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г. N 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», сроком исковой давности, иными требованиями законодательства Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.
Персональные данные, содержащиеся в личных делах муниципальных служащих и работников администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района, а также личных карточках муниципальных служащих и работников администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района, хранятся в администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района в течение десяти лет, с последующим формированием и передачей указанных документов в архив администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района Мурманской области в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, где хранятся в течение 75 лет.
Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований:
При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
Администрацией муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района осуществляется систематический контроль и выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшими сроками хранения, подлежащих уничтожению.
Вопрос об уничтожении выделенных документов, содержащих персональные данные, рассматривается на заседании постоянно действующей экспертной комиссии администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района (далее - ПДЭК администрации), состав которой утверждается распоряжением главы муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По итогам заседания составляются протокол и акт о выделении к уничтожению документов, опись уничтожаемых дел, проверяется их комплектность, акт подписывается председателем и членами ПДЭК администрации и утверждается главой муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По результатам экспертизы документы, содержащие персональные данные и подлежащие уничтожению: 
- на бумажном носителе – уничтожаются путем измельчения в шредере;
- в электронном виде – стираются с информационных носителей либо физически уничтожаются сами носители, на которых хранится информация.

2.2. Цель обработки данных: Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ.
Категории персональных данных:
Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании.
Специальные категории персональных данных: сведения о судимости.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:
Работники; Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются; муниципальные служащие администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
Правовое основание обработки персональных данных:
- обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;
- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ.
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение.
Способы обработки: смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.
Сроки обработки и хранения персональных данных:
Определяются: приказом Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г. N 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», сроком исковой давности, иными требованиями законодательства Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.
Персональные данные, содержащиеся в личных делах муниципальных служащих и работников администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района, а также личных карточках муниципальных служащих и работников администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района, хранятся в администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района в течение десяти лет, с последующим формированием и передачей указанных документов в архив администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района Мурманской области в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, где хранятся в течение 75 лет.
Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований:
Администрацией муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района осуществляется систематический контроль и выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшими сроками хранения, подлежащих уничтожению.
Вопрос об уничтожении выделенных документов, содержащих персональные данные, рассматривается на заседании постоянно действующей экспертной комиссии администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района (далее - ПДЭК администрации), состав которой утверждается распоряжением главы муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По итогам заседания составляются протокол и акт о выделении к уничтожению документов, опись уничтожаемых дел, проверяется их комплектность, акт подписывается председателем и членами ПДЭК администрации и утверждается главой муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По результатам экспертизы документы, содержащие персональные данные и подлежащие уничтожению: 
- на бумажном носителе – уничтожаются путем измельчения в шредере;
- в электронном виде – стираются с информационных носителей либо физически уничтожаются сами носители, на которых хранится информация.

2.3. Цель обработки данных: Обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ.
Категории персональных данных:
Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; доходы; пол; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; реквизиты банковской карты; номер лицевого счета; профессия; должность.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:
Работники; Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются; муниципальные служащие администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
Правовое основание обработки персональных данных:
- обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;
- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации.
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение.
Способы обработки: смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.
Сроки обработки и хранения персональных данных:
Определяются: приказом Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г. N 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», сроком исковой давности, иными требованиями законодательства Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.
Персональные данные, содержащиеся в личных делах муниципальных служащих и работников администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района, а также личных карточках муниципальных служащих и работников администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района, хранятся в администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района в течение десяти лет, с последующим формированием и передачей указанных документов в архив администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района Мурманской области в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, где хранятся в течение 75 лет.
Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований:
Администрацией муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района осуществляется систематический контроль и выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшими сроками хранения, подлежащих уничтожению.
Вопрос об уничтожении выделенных документов, содержащих персональные данные, рассматривается на заседании постоянно действующей экспертной комиссии администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района (далее - ПДЭК администрации), состав которой утверждается распоряжением главы муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По итогам заседания составляются протокол и акт о выделении к уничтожению документов, опись уничтожаемых дел, проверяется их комплектность, акт подписывается председателем и членами ПДЭК администрации и утверждается главой муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По результатам экспертизы документы, содержащие персональные данные и подлежащие уничтожению: 
- на бумажном носителе – уничтожаются путем измельчения в шредере;
- в электронном виде – стираются с информационных носителей либо физически уничтожаются сами носители, на которых хранится информация.

2.4. Цель обработки данных: Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ.
Категории персональных данных:
Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; доходы; пол; адрес места жительства; адрес регистрации; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации).
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:
Работники; Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются; муниципальные служащие администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
Правовое основание обработки персональных данных:
- обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;
- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с Федеральным законом "Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации" от 15.12.2001 N 167-ФЗ.
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение.
Способы обработки: смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.
Сроки обработки и хранения персональных данных:
Определяются: приказом Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г. N 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», сроком исковой давности, иными требованиями законодательства Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.
Персональные данные, содержащиеся в личных делах муниципальных служащих и работников администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района, а также личных карточках муниципальных служащих и работников администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района, хранятся в администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района в течение десяти лет, с последующим формированием и передачей указанных документов в архив администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района Мурманской области в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, где хранятся в течение 75 лет.
Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований:
Администрацией муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района осуществляется систематический контроль и выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшими сроками хранения, подлежащих уничтожению.
Вопрос об уничтожении выделенных документов, содержащих персональные данные, рассматривается на заседании постоянно действующей экспертной комиссии администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района (далее - ПДЭК администрации), состав которой утверждается распоряжением главы муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По итогам заседания составляются протокол и акт о выделении к уничтожению документов, опись уничтожаемых дел, проверяется их комплектность, акт подписывается председателем и членами ПДЭК администрации и утверждается главой муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По результатам экспертизы документы, содержащие персональные данные и подлежащие уничтожению: 
- на бумажном носителе – уничтожаются путем измельчения в шредере;
- в электронном виде – стираются с информационных носителей либо физически уничтожаются сами носители, на которых хранится информация.

2.5. Цель обработки данных: Обеспечение соблюдения законодательства о муниципальной службе в РФ.
Категории персональных данных:
Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; доходы; пол; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании.
Специальные категории персональных данных: сведения о состоянии здоровья; сведения о судимости.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:
Работники; Родственники работников; Уволенные работники; Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются;
муниципальные служащие администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района, граждане, претендующие на замещение должностей муниципальной службы администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
Правовое основание обработки персональных данных:
- наличие согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
- обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;
- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с Федеральным законом "О муниципальной службе в Российской Федерации" от 02.03.2007 N 25-ФЗ.
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение; распространение.
Способы обработки: смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.
Сроки обработки и хранения персональных данных:
Определяются: приказом Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г. N 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», сроком исковой давности, иными требованиями законодательства Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.
Персональные данные, содержащиеся в личных делах муниципальных служащих и работников администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района, а также личных карточках муниципальных служащих и работников администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района, хранятся в администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района в течение десяти лет, с последующим формированием и передачей указанных документов в архив администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района Мурманской области в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, где хранятся в течение 75 лет.
Персональные данные, содержащиеся в документах претендентов на замещение вакантной должности муниципальной службы в администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района, не допущенных к участию в конкурсе, и кандидатов, участвовавших в конкурсе, хранятся в администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района в течение 3 лет со дня завершения конкурса, после чего подлежат уничтожению.
Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований:
При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
Администрацией муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района осуществляется систематический контроль и выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшими сроками хранения, подлежащих уничтожению.
Вопрос об уничтожении выделенных документов, содержащих персональные данные, рассматривается на заседании постоянно действующей экспертной комиссии администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района (далее - ПДЭК администрации), состав которой утверждается распоряжением главы муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По итогам заседания составляются протокол и акт о выделении к уничтожению документов, опись уничтожаемых дел, проверяется их комплектность, акт подписывается председателем и членами ПДЭК администрации и утверждается главой муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По результатам экспертизы документы, содержащие персональные данные и подлежащие уничтожению: 
- на бумажном носителе – уничтожаются путем измельчения в шредере;
- в электронном виде – стираются с информационных носителей либо физически уничтожаются сами носители, на которых хранится информация.

2.6. Цель обработки данных: Обеспечение соблюдения законодательства РФ о противодействии коррупции.
Категории персональных данных:
Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; имущественное положение; доходы; пол; адрес места жительства; адрес регистрации; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; реквизиты банковской карты; номер лицевого счета; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации).
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:
Работники; Родственники работников; Уволенные работники; Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются;
муниципальные служащие администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района, родственники муниципальных служащих администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
Правовое основание обработки персональных данных:
- обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;
- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с Федеральным законом "О противодействии коррупции" от 25.12.2008 N 273-ФЗ, Федеральным законом "О муниципальной службе в Российской Федерации" от 02.03.2007 N 25-ФЗ.
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение.
Способы обработки: смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.
Сроки обработки и хранения персональных данных:
Определяются: приказом Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г. N 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», сроком исковой давности, иными требованиями законодательства Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.
Персональные данные, содержащиеся в личных делах муниципальных служащих и работников администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района, а также личных карточках муниципальных служащих и работников администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района, хранятся в администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района в течение десяти лет, с последующим формированием и передачей указанных документов в архив администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района Мурманской области в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, где хранятся в течение 75 лет.
Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований:
Администрацией муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района осуществляется систематический контроль и выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшими сроками хранения, подлежащих уничтожению.
Вопрос об уничтожении выделенных документов, содержащих персональные данные, рассматривается на заседании постоянно действующей экспертной комиссии администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района (далее - ПДЭК администрации), состав которой утверждается распоряжением главы муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По итогам заседания составляются протокол и акт о выделении к уничтожению документов, опись уничтожаемых дел, проверяется их комплектность, акт подписывается председателем и членами ПДЭК администрации и утверждается главой муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По результатам экспертизы документы, содержащие персональные данные и подлежащие уничтожению: 
- на бумажном носителе – уничтожаются путем измельчения в шредере;
- в электронном виде – стираются с информационных носителей либо физически уничтожаются сами носители, на которых хранится информация.

2.7. Цель обработки данных: Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора.
Категории персональных данных:
Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:
Контрагенты; Представители контрагентов.
Правовое основание обработки персональных данных:
- наличие согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
- обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение.
Способы обработки: смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.
Сроки обработки и хранения персональных данных:
Определяются: гражданско-правовым договором.
Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований:
При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
Администрацией муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района осуществляется систематический контроль и выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшими сроками хранения, подлежащих уничтожению.
Вопрос об уничтожении выделенных документов, содержащих персональные данные, рассматривается на заседании постоянно действующей экспертной комиссии администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района (далее - ПДЭК администрации), состав которой утверждается распоряжением главы муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По итогам заседания составляются протокол и акт о выделении к уничтожению документов, опись уничтожаемых дел, проверяется их комплектность, акт подписывается председателем и членами ПДЭК администрации и утверждается главой муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По результатам экспертизы документы, содержащие персональные данные и подлежащие уничтожению: 
- на бумажном носителе – уничтожаются путем измельчения в шредере;
- в электронном виде – стираются с информационных носителей либо физически уничтожаются сами носители, на которых хранится информация.

2.8. Цель обработки данных: Оказание государственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренных законодательством РФ.
Категории персональных данных:
Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:
Клиенты; Законные представители; Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются; Заявители.
Правовое основание обработки персональных данных:
- наличие согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
- обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;
- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" от 27.07.2010 N 210-ФЗ.
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение.
Способы обработки: смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.
Сроки обработки и хранения персональных данных:
Определяются: регламентом по предоставлению муниципальной услуги.
Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований:
При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
Администрацией муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района осуществляется систематический контроль и выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшими сроками хранения, подлежащих уничтожению.
Вопрос об уничтожении выделенных документов, содержащих персональные данные, рассматривается на заседании постоянно действующей экспертной комиссии администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района (далее - ПДЭК администрации), состав которой утверждается распоряжением главы муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По итогам заседания составляются протокол и акт о выделении к уничтожению документов, опись уничтожаемых дел, проверяется их комплектность, акт подписывается председателем и членами ПДЭК администрации и утверждается главой муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По результатам экспертизы документы, содержащие персональные данные и подлежащие уничтожению: 
- на бумажном носителе – уничтожаются путем измельчения в шредере;
- в электронном виде – стираются с информационных носителей либо физически уничтожаются сами носители, на которых хранится информация.

2.9. Цель обработки данных: Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности оператора.
Категории персональных данных:
Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании.
Специальные категории персональных данных: сведения о состоянии здоровья; сведения о судимости.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:
Соискатели; Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются; граждане, претендующие на замещение должностей муниципальной службы администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
Правовое основание обработки персональных данных:
- наличие согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
- обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;
- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с Федеральным законом "О муниципальной службе в Российской Федерации" от 02.03.2007 N 25-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение.
Способы обработки: смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.
Сроки обработки и хранения персональных данных:
Определяются: приказом Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г. N 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», сроком исковой давности, иными требованиями законодательства Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.
Персональные данные, содержащиеся в документах претендентов на замещение вакантной должности муниципальной службы в администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района, не допущенных к участию в конкурсе, и кандидатов, участвовавших в конкурсе, хранятся в администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района в течение 3 лет со дня завершения конкурса, после чего подлежат уничтожению.
Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований:
При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
Администрацией муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района осуществляется систематический контроль и выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшими сроками хранения, подлежащих уничтожению.
Вопрос об уничтожении выделенных документов, содержащих персональные данные, рассматривается на заседании постоянно действующей экспертной комиссии администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района (далее - ПДЭК администрации), состав которой утверждается распоряжением главы муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По итогам заседания составляются протокол и акт о выделении к уничтожению документов, опись уничтожаемых дел, проверяется их комплектность, акт подписывается председателем и членами ПДЭК администрации и утверждается главой муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По результатам экспертизы документы, содержащие персональные данные и подлежащие уничтожению: 
- на бумажном носителе – уничтожаются путем измельчения в шредере;
- в электронном виде – стираются с информационных носителей либо физически уничтожаются сами носители, на которых хранится информация.

2.10. Цель обработки данных: Ведение официального сайта администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района - варзуга-адм.рф.
Категории персональных данных:
Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании;
Биометрические персональные данные: данные изображения лица, полученные с помощью фото-видео устройств, позволяющие установить личность субъекта персональных данных.
Иные персональные данные: партийность.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:
Работники; Посетители сайта; Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются; муниципальные служащие администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района, депутаты Совета депутатов муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района, глава муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
Правовое основание обработки персональных данных:
- наличие согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
- обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей.
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; удаление; уничтожение; распространение.
Способы обработки: автоматизированная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.
Сроки обработки и хранения персональных данных:
Определяются: согласием субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, согласием на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения.
Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований:
При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
Администрацией муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района осуществляется систематический контроль и выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшими сроками хранения, подлежащих уничтожению.
Вопрос об уничтожении выделенных документов, содержащих персональные данные, рассматривается на заседании постоянно действующей экспертной комиссии администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района (далее - ПДЭК администрации), состав которой утверждается распоряжением главы муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По итогам заседания составляются протокол и акт о выделении к уничтожению документов, опись уничтожаемых дел, проверяется их комплектность, акт подписывается председателем и членами ПДЭК администрации и утверждается главой муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района.
По результатам экспертизы документы, содержащие персональные данные и подлежащие уничтожению: 
- на бумажном носителе – уничтожаются путем измельчения в шредере;
- в электронном виде – стираются с информационных носителей либо физически уничтожаются сами носители, на которых хранится информация.
В случае получения администрацией муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района требования субъекта персональных данных о прекращении распространения его персональных данных администрация муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района немедленно прекращает распространение таких персональных данных путем их удаления с официального сайта администрации муниципального образования сельское поселение Варзуга Терского района (варзуга-адм.рф) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.




